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Kommunledningsforvaltningen 2020-10-12 Dnr SON 2020-1012

Dokumenthantering - legala forutsittningar

Inledning

Detta dokument utgér frén att tvd forutséttningar ar uppfyllda. Den ena
forutséttningen &r att de som bendmns enskild utforare (i lagstiftningen
bendmnd enskild verksamhet) har avtal med Linkdpings kommun. Den andra
forutséttningen &r att bistdndsbeslut eller annat beslut enligt nedanstdende
lagstiftningar har fattats av Aldrenimnden eller Social- och omsorgsnimnden i
Linkopings kommun.

Utover nedanstdende bestimmelser kan Socialstyrelsen i vissa fall besluta om
omhéndertagande av berdrda handlingar.

Hiilso- och sjukvard

Lagstiftning

Hiélso- och sjukvardslagen (HSL), Patientdatalagen (PDL),
Patientsékerhetslagen (PSL).

Overgripande kommunalt ansvar

Kommunen (Aldrenimnden for de som #r 65 ar och #ldre, Social- och
omsorgsndmnden for de som &r under 65) ansvarar for att hélso- och sjukvard
enligt HSL ges inom kommunen med god kvalitet. Detta gor inte kommunen
till vardgivare.

Kommunal utforare
Kommunen é&r vardgivare i de fall Leanlink bedriver verksamhet innehallande
hélso- och sjukvard. Leanlink &r en forvaltning under kommunstyrelsen.

Leanlink dger journalhandlingarna. Leanlink ansvarar for gallring,
sdkerhetskopiering, loggkontroller, sekretessprovning, patientsdkerhetsarbete
inklusive dokumentation av denna.

Handlingarna ér allmdnna men omfattas normalt av sekretess. Handlingarna
overldmnas till Stadsarkivet i enlighet med géillande lagstiftning (PDL 3 kap.

18 §).
En journalhandling ska sparas i minst 10 &r (PDL 3 kap. 17 §).

En vérdgivare dr ansvarig for den behandling av personuppgifter som
vérdgivaren utfor. I en kommun &r varje myndighet som bedriver hélso- och
sjukvard personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
myndigheten (d.v.s. nimnden) utfor (PDL 2 kap. 6 §).

Enskild utforare
Respektive utforare dr vardgivare pa den/de enheter dir de bedriver verksamhet
som innefattar hilso- och sjukvéard. Respektive utforare dger sina
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journalhandlingar. Respektive utforare ansvarar for gallring,
sakerhetskopiering, loggkontroller, patientsékerhetsarbete inklusive
dokumentation av denna.

Handlingarna &r inte allménna. Enskild utférare och dennes personal har
tystnadsplikt.

En journalhandling ska sparas i minst 10 &r (PDL 3 kap. 17 §).

Handlingar kan 6verldmnas till kommunens Stadsarkiv endast om
patienten/brukaren har gett samtycke till detta (ett korrekt informerat
samtycke).

En vardgivare dr ansvarig for den behandling av personuppgifter som
vardgivaren utfor (PDL 2 kap. 6 §).

Service
Servicebegreppet ir inte relevant inom HSL, PDL eller PSL.

Intensivdataomrade

Link&pings kommun ingar 1 ett intensivdataomrade. Kommunen bor dérfor
verka fOr att &ven journalhandlingar hos enskilda utférare 6verfors till
kommunen. Enskild utforare kan endast 6verfora journalhandlingar till
kommunen om patienten/brukaren ldmnat samtycke. Enskild utforare ska
darfor efterfraga samtycke fran berdrda patienter/brukare for att kunna
overldmna journalhandlingar till Stadsarkivet.

Socialtjinst

Lagstiftning

Socialtjanstlagen (SoL), lag med sérskilda bestimmelser om vérd av unga
(LVU), lag om vard av missbrukare i vissa fall (LVM), lag om behandling av
personuppgifter inom socialtjansten (SoLPUL).

Kommunal utforare

Leanlink ansvarar for kvaliteten i sin verksamhet och ansvarar dven for att
dokumentation sker i enlighet med géillande regler. Leanlink ansvarar {for
gallring, sidkerhetskopiering, loggkontroller samt sekretessprovning.

Leanlink dger handlingarna (SoL 11 kap. 5-6 §§). Handlingarna &r allménna
men omfattas normalt av sekretess. Handlingarna dverldmnas till Stadsarkivet 1
enlighet med gillande lagstiftning. Overlamnande sker enligt 5-arsregeln.

Enskild utforare
Respektive utforare ansvarar for kvaliteten 1 sin verksamhet och ansvarar dven
for att dokumentation sker i enlighet med géllande regler (SoL 7 kap. 3 §).

Respektive utforare dger sina handlingar. Respektive utférare ansvarar for
gallring, sékerhetskopiering och loggkontroller.
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Handlingarna &r inte allménna. Enskild utférare och dennes personal har
tystnadsplikt.

Handlingar kan 6verlamnas till den placerande/beslutande namnden med stod
av SoL 7 kap. 3 §. Overldmnande kan ske forst sedan gallringsfristen intrétt
d.v.s. 2 ar efter senast inforda journalanteckning.

Handlingar som tillhor personakter for barn som placerats eller tagits emot i ett
hem for vérd eller boende som é&r i privat regi ska dverldmnas till den kommun
som beslutade om insatsen. Overlimnandet ska enligt huvudregeln ske tva ar
efter senaste anteckning. (SoL 7:3 a 1 st.)

Service

Enligt 6 § forsta stycket SoLPuL far personuppgifter behandlas bara om
behandlingen ir nddvéndig for att arbetsuppgifter inom socialtjédnsten ska
kunna utforas. Enligt 6 § andra stycket SoLPuL far personuppgifter dven
behandlas for uppgiftsutlimnande som foreskrivs i lag eller forordning. En
registrerad person har inte ritt att motsétta sig sddan behandling av uppgifter
som dr tillaten enligt denna lag, vilket framgér av tredje stycket i
bestaimmelsen. Kommunen stéller dokumentationskrav for de verksamheter
som erbjuder stdd och behandlingsinsatser oavsett om medborgare erhéller stod
och hjdlp via bistandsbeslut alternativt ’service”. Detta for att sékerstélla
verksamheternas kvalitet och mojliggdra uppfoljning av insatserna,
dokumentationskravet regleras dérfor 1 avtal/verksamhetsuppdrag samt i till
omrédet horande riktlinjer och rutiner.

Intensivdataomrade

Linkdpings kommun ingar 1 ett intensivdataomrade. For Linkopings del
betyder det, att handlingar som tillhor samtliga personakter (inte bara avseende
barn) 1 enskild verksamhet ska 6verlamnas med stod av SoL 7:3 a 2 st. till
socialndmnden i1 Linkdpings kommun, i de fall denna socialndmnd beslutade
om insatsen. Overlimnandet skall ske tva ar efter senaste journalanteckningen
gjordes 1 respektive personakt.

LSS

Lagstiftning

Lag om stdd och service till vissa funktionshindrade (LSS), lagen om
behandling av personuppgifter inom socialtjansten (SoLPUL).

Kommunal utférare

Leanlink ansvarar for kvaliteten 1 sin verksamhet och ansvarar dven for att
dokumentation sker i enlighet med géllande regler. Leanlink ansvarar for
gallring, sédkerhetskopiering, loggkontroller samt sekretessprovning.

Leanlink dger handlingarna. Handlingarna dr allménna men omfattas normalt

av sekretess. Handlingarna dverldmnas till Stadsarkivet i enlighet med géllande
lagstiftning. (LSS 21 a-d §§)
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Enskild utforare
Dokumentation sker i enlighet med géllande regler. (LSS 23 ¢ -23 d §§)

Respektive utforare dger sina handlingar. Respektive utférare ansvarar for
gallring, sékerhetskopiering och loggkontroller.

Handlingarna &r inte allmdnna. Enskild utférare och dennes personal har
tystnadsplikt.

Handlingar kan 6verldmnas till den placerande/beslutande ndmnden med stod
av LSS 23 ¢ §. Overlimnande kan ske forst sedan gallringsfristen intritt d.v.s.
2 &r efter senast inforda journalanteckning.

Handlingar 1 en personakt i en enskild verksamhet som avser barn som har
placerats eller tagits emot 1 bostad med sérskild service for barn som behover
bo utanfor fordldrahemmet ska dverldmnas till den kommun som beslutade om

insatsen. Overldmnandet ska enligt huvudregeln ske tva ar efter senaste
anteckning. (LSS 23 d §)

Service
LSS finns inte pé service.

Intensivdataomrade

Link&pings kommun ingar 1 ett intensivdataomrade. For Linkopings del
betyder det, att handlingar som tillhor samtliga personakter (inte bara avseende
barn) 1 enskild verksamhet ska med stod av LSS 23 ¢ § 6verldmnas till Social-
och omsorgsndmnden i Link&pings kommun, i de fall denna socialndmnd
beslutade om insatsen. Overlimnandet skall ske tva &r efter senaste
journalanteckningen gjordes i respektive personakt.

Kommunens organisation

Social- och omsorgsndmnd

Néamnden svarar for myndighetsutovningen inom kommunen avseende bland
annat SoL och LSS. Ndmnden svarar dven for uppfoljning av individdrenden
ddr nimnden fattat beslut. Namnden svarar 1 enlighet med vad som stadgas 1
socialtjanstlagen, hélso- och sjukvérdslagen, lagen om stéd och service till
vissa funktionshindrade (LSS), socialforsékringsbalken (avseende viss
assistansersittning), lagen om medling med anledning av brott samt 6vriga
allménna forfattningar, oavsett den enskildes alder, svara for kommunens
individ- och familjeomsorg samt handikappomsorg. Ndmnden svarar dven for
forskrivning och utprovning av individuellt forskrivna hjalpmedel till personer
under 65 ar samt for ledning av kommunens hélso- och sjukvérd for personer
under 65 &r.

Aldrendimnd
Néamnden svarar for myndighetsutévningen inom kommunen avseende bland
annat SoL och LSS. Ndmnden svarar dven for uppfoljning av individdrenden
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dédr ndmnden fattat beslut. Ndimnden svarar i enlighet med vad som stadgas 1
socialtjanstlagen, hélso- och sjukvérdslagen samt 6vriga allménna forfattningar
svara for kommunens dldreomsorg.

Kommunstyrelsen (Leanlink)
Leanlink bedriver verksamhet inom bland annat vard och omsorg. Leanlink &r
saledes kommunens sa kallade egen-regi.

Kommunstyrelsen (Stadsarkivet)

Uppgiften som arkivmyndighet fullgdrs 1 Linkdpings kommun av
kommunstyrelsen. Arkivmyndighetens forvaltning dr Stadsarkivet. Enligt
arkivlagen (1990:782) 8 § 2 st. skall det i varje kommun finnas en
arkivmyndighet som utdvar tillsyn 6ver kommunens arkivbildare, d.v.s.
kontrollerar att de fullgdr sina skyldigheter i enlighet 5 med arkivlagen och
ovriga forekommande foreskrifter. Arkivmyndigheten forvarar, vardar och
bevarar de kommunala arkiven sedan de dverldmnats dit.

Definitioner

Vardgivare (PSL 1 kap. 3 § och PDL 1 kap. 3 §)

Statlig myndighet, landsting och kommun 1 frdga om sddan hélso- och sjukvard
som myndigheten, landstinget eller kommunen har ansvar for (offentlig
vardgivare) samt annan juridisk person eller enskild nédringsidkare som
bedriver hilso- och sjukvérd (privat vardgivare).

Patientjournal (PDL 1 kap. 3 §)
En eller flera journalhandlingar som ror samma patient.

Journalhandling (PDL 1 kap. 3 §)

Framstéllning i skrift eller bild samt upptagning som kan ldsas, avlyssnas eller
pa annat sitt uppfattas endast med tekniskt hjalpmedel och som upprittas eller
inkommer i1 samband med varden av en patient och som innehaller uppgifter
om patientens hélsotillstand eller andra personliga forhallanden eller om
vidtagna eller planerade véardatgarder.

Sammanhdllen journalforing (PDL 1 kap. 3 §)
Ett elektroniskt system, som gor det mojligt for en vardgivare att ge eller fa
direktatkomst till personuppgifter hos en annan vardgivare.

Intensivdataomrdde

Ostergdtlands, Gotlands och Visternorrlands lin samt Géteborgs kommun
utgor intensivdataomraden. I dessa skall arkivhandlingar som dokumenterar
individ och miljo bevaras 1 storre utstrdckning n 1 6vriga delar av landet, dér
endast handlingar bevaras genom personurval. De i SoL. och LSS angivna
gallringstidpunkterna utgor i de fyra intensivdataomradena tidpunkt for
overldmnande till beslutande ndmnd eller avlimnande till arkivmyndighet i
stallet for gallringstidpunkt.



