
Verksamhetsberättelse 
En verksamhetsberättelse är en sammanfattning av vad ni gjort under senaste året. En 
verksamhetsberättelse kan se lite olika ut. Oftast är det text som beskriver vad ni gjort. Men ni kan 
också använda bilder, presentationer. 

Verksamhetsberättelsen är styrelsens berättelse. De har antagligen bäst koll på vad som gjorts under 
senaste året. Helst ska verksamhetsberättelsen vara förberedd och klar innan mötet, men ni kan 
också ta hjälp av medlemmarna för att sammanfatta året på plats under mötet. 

Verksamhetsberättelsen läggs som en bilaga. Det betyder att det är ett tillägg till protokollet. När ni 
sparar protokollet ska ni spara verksamhetsberättelsen tillsammans med det. 

Under det senaste året har vi gjort: 

● Från datum _______ till datum _______ (vanligast är 1/1-31/12 det ska finnas med i
föreningens stadgar vilken verksamhetsperiod som gäller för er förening)

● Vilka har suttit i styrelsen?
● Vilka evenemang/aktiviteter har föreningen gjort?
● Hur har evenemang/aktiviteter fungerat? (bra, uppskattat, dåligt, det här behöver vi

tänka på till nästa gång)
● Hur många medlemmar har vi haft?
● Vilka har vi samarbetat med?
● Övrigt
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