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Stadsarkivets foreskrift om hantering av alimanna handlingar hos
Socialtjansten

beslutad den 29 november 2024 (enligt delegerad beslutanderatt).
Stadsarkivet beslutar i enlighet med arkivmyndighetens gillande delegation' om foljande
utgallring av arkivhandlingar (dnr KS6 2024-715). Foredragande har varit

kommunarkivarie Pia Wilhelmson Nord.

1 § Foreskriften géller for

Myndighet/arkivbildare: Social- och omsorgsndmnden, Vard- och
dldreomsorgsndmnden, Arbetsmarknadsndmnden

Arkivbildare: Socialforvaltningen, Integrations- och
arbetsmarknadsforvaltningen, Vard- och
omsorgsforvaltningen.

Typ av handlingar: Handlingar i socialtjanstsystem (Treserva och Life Care)

2 § Bakgrund

Linkdpings kommun har frén och med den 5 oktober 2017 ett elektroniskt arkiv (e-arkiv)
installerat. Det hir var startpunkten for kommunens malséttning om att stegvis overga fran
pappersarkivering till digital arkivering

P4 Linkdpings kommuns socialtjanst anvands tvd verksamhetssystem, Treserva och
LifeCare. Treserva borjade anvandas 2010 och LifeCare 2022. Systemen anvénds till
dokumentation och handldggning inom myndighetsutdvning och utférande avseende
medborgare som pé olika sdtt kommer i kontakt med socialtjdnsten.

Informationen i systemen omfattas i stor utstrackning av socialtjdnstsekretess. LifeCare
anvinds primért inom ekonomiskt bistand och arbetsmarknad och Treserva for 6vriga
verksamhetsomraden sdsom individ- och familjeomsorgen och dldreomsorgen.

Besoksadress  Stifts- och landsbiblioteket, Ostgétagatan 5

Postadress Linképings kommun, 581 81 Linkdping
Telefon 013-20 60 00 vx
E-post stadsarkivet@linkoping.se

Hemsida www.linkoping.se/stadsarkivet
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LifeCare anvénds pé Integrations- och arbetsmarknadsforvaltningen (IAF) och Treserva pa

Socialforvaltningen (SF) och Vérd- och omsorgstorvaltningen (VOF). Systemen innehéller
personakter med sévél pagaende som avslutade individdrenden.

For att stoppa onddig kopiering och dra fordel av den digitala arkiveringens mgjligheter
beslutas om ett stopp for pappersutskrift av sddana handlingar som inkommit eller
upprittats digitalt. Mélsdttningen &r att inga papperskopior ska finnas i de aktuella akterna
och att endast pappersdokument med egenhdndig namnteckning samt 6vriga handlingar
som av olika anledningar inte har skannats ska finnas kvar i fysiskt format i pappersakten.

3 § Bevarande och gallring®

Handlingar som har inkommit digitalt eller har upprittats pd myndigheten digitalt, bevaras
enbart digitalt och behdver dérfor inte skrivas ut pa papper. Handlingar som har skapats
eller inkommit pa annat sétt (t ex pd papper) ska ersdttningsskannas dir det &r mojligt och
inte finns ndgot undantag, se LiSA-F 2022:2 Detta i enlighet med de rekommendationer
Riksarkivet har gillande erséttningsskanning fran 2021. En kvalitetskontroll ska goras for
att se att skanningen dr korrekt samt att all information har foljt med. Vid inskanning av
dubbelsidiga handlingar ska kontroll ske av att bada sidorna skannats.

Under en 6vergangsperiod kommer handlingar att finnas dels i pappersform, dels digitalt.
For att exempelvis underlétta dtersokningen av éldre information kan verksamheterna, i
samrad med Stadsarkivet, vdlja att leverera dven den digitala informationen av det som
redan tidigare levererats som pappersoriginal till e-arkivet.

4 § Ikrafttridande
Denna foreskrift trdder 1 kraft den 1 december 2024.

Foreskriften kan anvédndas retroaktivt.

Cilef, Link6pings stadsarkiv

1) Kommunstyrelsens beslut 5 december 2017 (for chefen for Stadsarkivet) och 8 juni 2021 (for
kommunarkivarie med sirskild delegation).

2) Beslut om gallring har fattats pa grundval av 10 § arkivlagen (1990:782) samt 8 och 11 §§
arkivreglementet for Linkdpings kommun.




